


ช่ืองาน : คูมือการใหบริการ การใชหองประชุม 
การใหบริการ การขอใชหองประชุม สวนหนึ่งในการสนับสนุนภารกิจของคณะเกษตรศาสตรและ

ทรัพยากรธรรมชาติ ทั้งดานทางการศึกษา งานวิจัย การบริการวิชาการ การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม รวมถึง
โครงการ กิจกรรมตางๆ ที่เกี่ยวของของคณะฯ เพื่อใหการขอใชบริการหองประชุมคณะเกษตรศาสตรและ
ทรัพยากรธรรมชาติ ดำเนินการไดอยางสะดวกและมีประสิทธิภาพ คณะเกษตรศาสตรและทรัพยากรธรรมชาติ 
จึงไดกำหนดแนวทางการใหบริการที่มีขั้นตอนการรับบริการเปนไปอยางเปนระบบและสอดคลองกับนโยบาย 
ประกาศ ระเบียบทั้งของมหาวิทยาลัยและที่เกี่ยวของ 
 
ข้ันตอนการใหบริการ การใชหองประชุมคณะเกษตรศาสตรและทรัพยากรธรรมชาติ 
 ข้ันตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาท่ี

ใชในการ
ขอรับบริการ 

รายละเอียดงาน  ผูรับผิดชอบ 
 

คาธรรมเนียม  
 

เอกสารท่ี
เกี่ยวของ  

 
1.  ผูขอรับบริการตรวจสอบตารางหอง 
เว็บไซต www.agri.up.ac.th หรือติดตอ
สอบถามที่หมายเลขโทรศัพท 054-
466666 ตอ 3156   
โทรศัพท : 
064-141 7441 (นายกติติธัช ตุยคำ)   
 

15 นาท ี ผูขอใชตรวจสอบ
ตารางการหองไดที่
เว็บไซตคณะ
เกษตรศาสตรและ
ทรัพยากรธรรมชาติ 
เมนู ตารางการใช
หอง 
- กรอกรายละเอียด
แจงความประสงค
ขอยืมลงใน
แบบฟอรมขอใช
หองฯ พรอมแนบ
เอกสารหลักฐานระ
กอบการขอใช 
- ลงนามในชองลง
ชื่อผูขอใช 

ผูขอใช 
 

ไมมี
คาธรรมเนียม  
 

ตารางการใช
หอง  

2.  กรอกขอมูลรายละเอียดใหครบถวน
ใบแบบฟอรมขอใชหองประชุมและ 
ตรวจสอบความถูกตอง    

15 นาท ี ติดตอขอรับบริการ
ดวยตนเอง ณ 
สำนักงานคณะ
เกษตรศาสตรและ
ทรัพยากรธรรมชาต ิ

ผูขอใช 
 

ไมมี
คาธรรมเนียม  
 

แบบฟอรมขอ
ใชหอง
ประชุม  

3. สงเอกสารผานระบบ 1 วันทำการ ผูขอใช สงคำขอใช
หองประชุม 

ผูขอใช 
 

ไมมี
คาธรรมเนียม  
 

แบบฟอรมขอ
ใชหอง
ประชุม  



 ข้ันตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาท่ี
ใชในการ

ขอรับบริการ 

รายละเอียดงาน  ผูรับผิดชอบ 
 

คาธรรมเนียม  
 

เอกสารท่ี
เกี่ยวของ  

 
4. เจาหนาที่ตรวจสอบขอมูลคำขอ 15 นาท ี ตรวจสอบ

แบบฟอรมขอใช
หอง เพื่อพิจารณา
อนุญาตการขอใช
หอง 

นักวิชาการ
คอมพิวเตอร 

ไมมี
คาธรรมเนียม  
 

แบบฟอรมขอ
ใชหอง
ประชุม  

5. แจงผลการอนุมัติใหผูขอใชบริการ
ทราบ 

1 วันทำการ ประสานแจงผูขอใช
ทราบ 

นักวิชาการ
คอมพิวเตอร 

ไมมี
คาธรรมเนียม  
 

แบบฟอรมขอ
ใชหอง
ประชุม  

 
  
 
 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 



  
  



  
  



  
  



  




